
Giltigt betalningsbevis 
Därför är det viktigt med dokumentation 
Om du begär kostnadsersättning för resor, representation, gåvor eller transporter 
måste du kunna bevisa (bestyrka) vissa komponenter hos den kostnad du vill ha 
ersatt. 

 
Amerikanska skatteverket IRS (Internal Revenue Service) har stränga regler för dokumentation 
och betalningsbevis som ska bifogas en begäran om kostnadsersättning. IRS fäster allt större vikt 
vid att frivilligorganisationer har riktlinjer för god förvaltning. Dokumentering anses oftast tillräcklig 
om följande uppgifter om kostnaden framgår: datum, plats, kostnadens beskaffenhet samt giltigt 
betalningsbevis  (d v s varje kostnad som överstiger 75 USD för rotarianer eller 25 USD för 
personal). Ett restaurangkvitto är tillräckligt för att bestyrka en tjänstekostnad om följande 
uppgifter framgår: restaurangens namn och adress, antal serverade personer samt datum och 
kostnadsbelopp. Mest problematiskt för Rotary är att få fram tillräcklig dokumentation för 
hotellbesök och evenemangsanmälningar. 
Pl 
OBS! En hotellnota är ett obligatorisk krav för ers ättning för logi oavsett belopp.  

Tillräcklig dokumentation för hotellnota 

 
För att godkännas som dokumentering måste en hotellnota innehålla följande uppgifter: 
Hotellets namn och adress 
Namn på den eller dem som bott på hotellet  
Reseuppgifter 
Kostnadsspecifikation 
Betalningsbevis 
 
Om det finns ett utestående saldo på hotellnotan måste detta beläggas med tillräckliga 
betalningsbevis, t ex: 
• Kvittot du fick när kreditkortet drogs 
• Kontobesked för kreditkortet/bankkontot där beloppet för den ersättningsbara kostnaden 
framgår * 
• Kvitto som visar betalt belopp 

 



• Makulerad check ** 
 

Otillräcklig dokumentation: betalningsbevis saknas 

 
I exemplet ovan saknas betalningsbevis. 
Kreditkortsuppgifter/checknummer räcker inte för at t betalningsbeviset ska vara giltigt  
 
Bifoga giltigt betalningsbevis, t ex: 
• Kvittot du fick när kreditkortet drogs 
• Kontobesked för kreditkortet/bankkontot där beloppet för den ersättningsbara kostnaden 
framgår * 
• Kvitto/e-brev från evenemangsarrangören som visar betalt belopp 
• Makulerad check ** 
 
Noter  
 - Numera görs många anmälningar och registreringar via internet. En e-postbekräftelse är inte ett giltigt 
betalningsbevis. Ett giltigt betalningsbevis består av följande: en kopia av anmälningsformulär och 
bekräftelse samt ett kontobesked för kreditkortet eller bankkontot där beloppet för den ersättningsbara 
kostnaden framgår. 
- Ett kvitto, en faktura eller hotellnota som stämplats ”Betalt” är i sig inget giltigt betalningsbevis. Ett 
giltigt betalningsbevis består av följande: en kopia av fakturan/kvittot/notan samt ett kontobesked för 
kreditkortet eller bankkontot eller en makulerad check. 
 



* På kontobesked för kreditkort eller bankkonto ska du stryka över alla andra uppgifter än dem som behövs 
för att bestyrka kostnaden (d v s belopp, datum, betalningsmottagarens namn och ditt namn). 
** En makulerad check och betalningsmottagarens räkning räcker oftast för att bestyrka kostnaden. Men 
en makulerad check i sig bestyrker inte en tjänstekostnad. 


